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An die Behordenleitung Datum ..o

Name, Vorname:
Abteilung/Referat/Sachgebiet:

Tatigkeit:

Betr.: Uberlastungsanzeige

Sehrgeehrte /ro..oooeieiii i, ,

hiermit zeige ich eine Uberlastung bei der Erledigung meines Aufgaben- und Tatigkeitsbereichs an, um negative
Folgen bzw. Schaden fur die Behérde und mein Dienstverhaltnis zu verhindern.

Begrundung:

1. Gegenwartig ist folgender Arbeitsanfall zu bewaltigen (Anzahl der Félle etc.):

3. Die hiermit angezeigte Arbeitstiberlastung ist durch .........ccccoooiiiiiiiiiniiicicce, entstanden.

(zeitliche Belastung / raumliche Bedingungen / Uberstunden / Ausstattung / Zeitdruck / Organisation / Arbeitskréfte-
mangel / Urlaub oder Erkrankung von Kollegen / lbermaRige Vertretungen /erforderliche Ausbildung von
Nachwuchskréften etc.)

4. Durch die Arbeitstberlastung kam es bisher zu ............ccoceveiviviceenn, PP PP PR P
(Beschwerden von Biirgern, langere Bearbeitungszeiten, Arbeitsriickstande Uberschreitung von Terminen usw.)

5. Sollte die gegenwartige Situation nicht behoben werden, so drohen der Behorde fiir die Zukunft
(weitere Beschwerden von Biirgern, lange Bearbeitungszeiten, Arbeitsriickstande, Uberschreitung von Terminen etc.)
Ich weise Sie ausdrticklich darauf hin, dass ohne entlastende MaRnahmen kinftig Fehler bei meiner Téatigkeit

resultieren kénnten, fiir die ich dann keine Verantwortung tibernehmen kann. Deshalb fordere Sie auf, die genannten
Missstande zu beseitigen und bin gerne bereit, an der Verbesserung der gegenwaértigen Situation mitzuarbeiten.

Mit freundlichen GriiRRen,

(Unterschrift)
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